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คำนำ 

 
  คู่มือการปฏิบัติงานเล่มนี้ได้จัดทำขึ้น โดยมีวัตถุประสงค์เพื่อให้ผู ้ปฏิบัติงานใน

ตำแหน่งป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย สำนักปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลธารโต และผู้ที่เพิ่ง

เริ่มปฏิบัติงานในตำแหน่งดังกล่าว ได้ทราบและใช้เป็นคู่มือปฏิบัติในการปฏิบัติงานตามภารกิจใน

ตำแหน่งป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย โดยได้กำหนดขอบเขตความรับผิดชอบและขั้นตอนการ

ปฏิบัติงาน ทั้งนี ้เพื่อเกิดผลสัมฤทธิ์ในการปฏิบัติงานต่อไป  
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งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย องค์การบริหารส่วนตำบลธารโต 

๑. หลักการและเหตุผล 

สาธารณภัยยังคงมีแนวโน้มจะเกิดขึ้นอย่างต่อเนื่องและซับซ้อนมากขึ้น เนื่องจาก

ความแปรปรวนของภูมิอากาศโลก ความเสื่อมโทรมของทรัพยากรธรรมชาติประกอบกับการเปลี่ยนแปลง

โครงสร้าง สังคมไทยจากสังคมชนบทไปสู่สังคมเมืองอย่างรวดเร็ว ประชาชนมีโอกาสอาศัยอยู่ใน

พื้นที่เลี่ยงภัยมากขึ้น ส่งผลให้ความเสียหายจาก สาธารณภัยรุนแรงมากขึ้น ทั้งภัยธรรมชาติ เซ่น 

อุทกภัย วาตภัย ภัยแล้ง ภัยหนาว และภัยจากการกระทำของมนุษย์ เซ่น อัคคีภัย อุบัติภัย การรั่วไหล

ของสารเคมีอันตราย 

องค์กรปกครองส่วนห้องถิ่นซึ่งเป็นหน่วยงานที่อยู่ใกล้ชิดประชาชน และมีบทบาท

ภารกิจในการเข้าไปให้ความช่วยเหลือและบรรเทาสาธารณภัยในลำดับแรก ก่อนที่หน่วยงานภายนอก

จะเข้าไปให้ความช่วยเหลือประกอบกับพระราชบัญญัติป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย พ.ศ.๒๕๕๐ 

กำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าที่ในการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย และให้ผู้บริหาร

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเป็น ผู้อำนวยการท้องถิ่นในการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยในท้องถิ่น

ตน จึงถือเป็นภารกิจสำคัญขององค์กร ปกครองส่วนท้องถิ่นที่จะต้องเตรียมความพร้อมในการ

ป้องกันสาธารณภัย และพัฒนาขีดความสามารถในการ เผชิญเหตุและให้ความช่วยเหลือผู้ประสบภัย 

ภายหลังจากสถานการณ์ภัยยุติ 

๒. วัตถุประสงค ์

๑. เพื่อให้การดำเนินงานจัดการงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยขององค์การ

บริหารส่วนตำบลธารโต มีขั้นตอน, หรือกระบวนการ และแนวทางในการปฏิบัติงานเป็นมาตรฐาน

เดยีวกัน 

๒. เพื่อให้มั่นใจว่าได้มีการปฏิบัติตามข้อกำหนด ระเบียบหลักเกณฑ์เกี่ยวกับการ

จัดการงาน ป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยที่กำหนดไว้อย่างสม่ำเสมอ และมีประสิทธิภาพ 

๓. เพื่อพัฒนาขีดความสามารถด้านการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยให้มปีระสิทธิภาพ 

สามารถลดความสูญเสียที่เกิดจากภัยพิบัติให้เหลอืน้อยที่สุด 

๔. เพื่อให้ประชาชนที่ประสบภัยได้รับการช่วยเหลอืฟืน้ฟูอย่างทั่วถึงและทนเวลา  

๕. เพื่อบูรณาการระบบการสั่งการในการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยอย่างมี

เอกภาพ  

๖. เพื่อสร้างระบบบริหารจัดการสาธารณภัยที่ดแีละสอดคล้องกับวัฏจักรการเกิดภัย 

๓. นิยามคำศัพท ์

การป้องกัน (Prevention) หมายถึง มาตรการและกิจกรรมต่างๆที ่กำหนดขึ้น

ล่วงหน้าทั้ง ทางด้านโครงสร้าง และที่มิใช่ด้านโครงสร้าง เพื่อลดหรือควบคุมผลกระทบในทางลบ

จากสาธารณภัย 



-๒- 

การลดผลกระทบ (Mitigation) หมายถึง กิจกรรมหรือวิธีการต่างๆเพื่อหลีกเลี่ยง

และลด ผลกระทบทางลบจากสาธารณภัยและยังหมายถึงการลดและป้องกันมิให้เกิดเหตุหรือลด

โอกาสที่อาจก่อใหเ้กิด สาธารณภัย 

การเตรียมความพร้อม (Preparedness) หมายถึง มาตรการและกิจกรรมที่

ดำเนินการ ล่วงหน้าก่อนเกิด สาธารณภัย เพื่อเตรียมพร้อมการจัดการในสถานการณ์ฉุกเฉินให้

สามารถรับมอืกับผลกระทบ จากสาธารณภัยได้อย่างทันการณ์ และมีประสิทธิภาพ 

การจัดการในภาวะฉุกเฉิน (Emergency Management) หมายถึง การจัดตั้งองค์กร

และ การบริหารจัดการด้านต่าง ๆ เพื่อรับผิดชอบในการจัดการสถานการณ์ฉุกเฉินทุกรูปแบบ 

โดยเฉพาะอย่างยิ่ง การเตรียมความพร้อมรับมอืและการฟืน้ฟูบูรณะ 

การพืน้ฟูบูรณะ (Rehabilitation) หมายถึง การพืน้ฟูสภาพเพื่อทำให้สิ่งที่ถูกต้องหรือ

ได้รับ ความเสียหายจากสาธารณภัยได้รับการช่วยเหลือ แก้ไขให้กลับคืนสู่สภาพเดิมหรือดีกว่าเดิม 

รวมทั้งให้ ผูป้ระสบภัยสามารถดำรงชีวติตามสภาพปกติได้โดยเร็ว 

หน่วยงานของรัฐ หมายถึง ส่วนราชการ รัฐวิสาหกิจ องค์การมหาชน และหน่วยงาน

อื่นของ รัฐ แต่ไม่หมายความรวมถึงองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น หมายถึง องค์การบริหารส่วนตำบล เทศบาล องค์การ

บริหาร ส่วนจังหวัด เมืองพัทยา และองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอื่นที่มีกฎหมายจัดตั้ง 

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งพื้นที่ หมายถึง องค์การบริหารส่วนตำบล เทศบาล 

และ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอื่นที่มีกฎหมายจัดตั้ง แต่ไม่หมายรวมถึงองค์การบริหารส่วน

จังหวัด และ กรุงเทพมหานคร 

ผู้บัญชาการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยแห่งชาติ  หมายถึง รัฐมนตรีว่าการ

กระทรวงมหาดไทย 

รองผู้บัญชาการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยแห่งชาติ  หมายถึง  ปลัดกระทรวง

มหาดไทย 

ผูอ้ำนวยการกลาง หมายถึง อธิบดีกรมป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 

ผูอ้ำนวยการจังหวัด หมายถึง ผูว้่าราชการจังหวัด 

รองผูอ้ำนวยการจังหวัด หมายถึง นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัด 

ผูอ้ำนวยการอำเภอ หมายถึง นายอำเภอ 

ผู้อำนวยการท้องถิ่น หมายถึง นายกองค์การบริหารส่วนตำบล  นายกเทศมนตรี  

ผู้ช่วยผู้อำนวยการท้องถิ่น หมายถึง ปลัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น เจ้าพนักงานหมายถึง ผู้ซึ่ง

ได ้ร ับแต่งตั ้งให้ปฏิบัต ิหน้าท ี ่ในการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย ในพื ้นท ี ่ต ่าง ๆ ตาม

พระราชบัญญัติป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย พ.ศ.๒๕๔๐ 
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กองอำนวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยจังหวัด หมายถึง องค์กรปฏิบัติใน

การ ป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยในเขตพืน้ที่จังหวัด 

กองอำนวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยอำเภอ หมายถึง องค์กรปฏิบัติใน

การ ป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยในเขตอำเภอ และทำหน้าที่ช่วยเหลือจังหวัดในการป้องกันและ

บรรเทาสาธารณภัย 

กองอำนวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยท้องถิ่นแห่งพื้นที่ หมายถึง องค์กร

ปฏิบัติใน การป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยในเขตองค์การบริหารส่วนตำบล/เทศบาล และเป็น

หน่วยเผชิญเหตุเมื่อเกิด สาธารณภัยขึน้ในพื้นที่ 

๔. การจัดตั้งกองอำนวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย  

๔.๑ องค์กรปฏิบัติ 

 ๔.๑.๑ กองอำนวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยขององค์การบริหาร

ส่วนตำบลธารโต ทำหน้าที่เป็นหน่วยงานของผู้อำนวยการท้องถิ่น และให้มีที่ทำการ โดยให้ใช้ที่ทำ

การ/สำนักงานองค์การบริหารส่วนตำบลธารโต เป็นสำนักงานของผู้อำนวยการท้องถิ่น มีนายก

องค์การบริหารส่วนตำบลธารโต เป็นผู้อำนวยการ และมีปลัดและรองปลัดองค์การบริหารส่วน

ตำบลธารโต เป็นผู้ช่วยผู้อำนวยการ กำนัน ผูใ้หญ่บ้าน และภาคเอกชนในพื้นที่ร่วมปฏิบัติงานในกอง

อำนวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยรับผิดขอบ ในการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยในเขต

องค์การบริหารส่วนตำบลธารโต และเป็นหน่วยเผชิญเหตุเมื่อ เกิดภัยพิบัติขึ้นในพืน้ที่ 

 ๔.๑.๒ ภารกิจของกองอำนวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยองค์การ

บริหารส่วนตำบลธารโต 
  (๑) อำนวยการ ควบคุม ปฏิบัติงาน และประสานการปฏิบัติเกี่ยวกับ

การดาเนินการป้องกัน และบรรเทาสาธารณภัยในเขตพืน้ที่องค์การบริหารส่วนตำบลธารโต 

  (๒) สนับสนุนกองอำนวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยซึ่งมี

พืน้ที่ติดต่อ หรอืใกล้เคียง หรอืเขตพื้นที่อื่นเมื่อได้รับการรอ้งขอ 

  (๓) ประสานกับส่วนราชการและหน่วยงานที่เกี่ยวข้องในเขตพื้นที่ที่รับ

ผิดขอบ รวมทั้ง ประสานความร่วมมือกับภาคเอกชนในการปฏิบัติการป้องกันและบรรเทาสาธารณ

ภัยทุกขึ้นตอน 

๔.๒ โครงสร้างและหน้าที่ของกองอำนวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย

องค์การบริหารส่วนตำบลธารโต 
 ๔.๒.๑ โครงสร้างกองอำนวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยองค์การ

บริหารส่วนตำบลธารโต ประกอบด้วย ๕ ฝ่าย ได้แก่ 
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  (๑) ฝ่ายอำนวยการ ทำหน้าที่ อำนวยการ ควบคุมกำกับดูแลในการ

ป้องกันและบรรเทา สาธารณภัยให้เป็นไปอย่างมีประสทิธิภาพและประสิทธิผล รวมทั้งวางระบบการ

ติดตามติดต่อสื่อสารในการ ป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยระหว่างกองอำนวยการป้องกันและ

บรรเทาสาธารณภัยทุกระดับ และฝ่ายที่ เกี่ยวข้องให้การติดต่อเป็นไปอย่างรวดเร็วต่อเนื่องและ

เช่ือถือได้ตลอดเวลา 

  (๒) ฝ่ายแผนและโครงการ ทำหน้าที่ เกี่ยวกับงานการวางแผนการ

ป้องกันและบรรเทา สาธารณภัย การพัฒนาแผนงาน การพัฒนาเกี่ยวกับการป้องกันและบรรเทาสา

ธารณภัยในทุกขึ้นตอนงาน ติดตามประเมินผล งานการฝึกซ้อมแผนฯ งานการจัดฝึกอบรมต่าง ๆ 

และงานการจัดทำโครงการเกี่ยวกับการ ป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 

  (๓) ฝ่ายป้องกันและปฏิบัติการ ทำหน้าที ่ ติดตามสถานการณ์ 

รวบรวมข้อมูล ประเมิน สถานการณ์ที่อาจเกิดขึ้น วางมาตรการต่าง ๆ ในการป้องกันภัยมิให้เกิดขึ้น 

หรือเกิดขึ้นแล้วให้ได้รับความเสียหายน้อยที่สุด จัดระเบียบแจ้งเตือนภัยการช่วยเหลือประ ชาชน

ผูป้ระสบภัยงานการข่าว การรักษาความปลอดภัยและการปฏิบัติการจติวิทยา 

  (๔) ฝ่ายฟื ้นฟูบูรณะ ทำหน้าที ่ สำรวจความเสียหาย และความ

ต้องการด้านต่างๆ จัดทำบัญชีผู้ประสบสาธารณภัย ประสานกับทุกหน่วยงานที่เกี่ยวข้องกับการ

สงเคราะห์ผู้ประสบสาธารณภัย เพื่อให้การ สงเคราะห์และฟื้นฟูคุณภาพชีวิตทั้งทางด้านร่างกาย

และจิตใจแก่ผู้ประสบสาธารณภัย พร้อมทั้งดำเนินการ ฟื้นฟูบูรณะสิ่งที่ชำรุดเสียหายให้กลับคืนสู่

สภาพเดิม หรอืใกล้เคียงกับสภาพเดิมใหม้ากที่สุด 

  (๕) ฝ่ายประชาสัมพันธ์ ทำหน้าที ่ เป็นเจ้าหน้าที ่เก ี ่ยวกับการ

ประชาสัมพันธ์ เผยแพร่ความรู้ เกี่ยวกับการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยและการแถลงข่าว

ข้อเท็จจริงเกี่ยวกับความเสียหาย และความ ช่วยเหลอืให้แก่สื่อมวลชนและประชาชนทั่วไปได้ทราบ  

๔.๓ การบรรจุกำลัง 

 ๔.๓.๑ ในภาวะปกติ ใช้กำลังเจ้าหน้าที่ขององค์การบริหารส่วนตำบลธารโต 

เป็นหลัก  

 ๔.๓.๒ เมื่อคาดว่าจะเกิดหรือเกิดสาธารณภัยขึน้ในพื้นที่ใด ให้กองอำนวยการ

ป้องกันและบรรเทา สาธารณภัยเข้าควบคุมสถานการณ์ ปฏิบัติหน้าที่ และเพื่อช่วยเหลือประชาชน

ให้พืน้ที่โดยเร็ว และรายงานให้ ผูอ้ำนวยการอำเภอศรสีงครามทราบทันที 

๕. สถานที่ตั้ง  

 ตั้งอยู่ ณ ที่ทำการองค์การบริหารส่วนตำบลธารโต หมู่ที่ 5 ตำบลธารโต อำเภอธารโต 

จังหวัดยะลา ๙5150 

 หรอืทางเว็บไซต์ www.thantoi.go.th  

 หรอืทางหมายเลขโทรศัพท์เคลื่อนที่  ๐88-7827207  

http://www.thantoi.go.th/


-๕- 

๖. แนวทางปฏิบัติ 

 เพื่อเตรียมการด้านทรัพยากร ระบบการปฏิบัติการและเตรียมความพร้อมไว้รองรับ

สถานการณ์สาธารณภัยที่อาจเกิดขึ้นในพื้นที่รับผิดชอบได้อย่างมีประสิทธิภาพ หลักการปฏิบัติ ให้

องค์การบริหารส่วนธารโต และหน่วยงานที่เกี่ยวข้องจัดเตรียมและจัดหาทรัพยากรที่จำเป็นเพื่อการ

ป้องกันและ บรรเทาสาธารณภัยให้เหมาะสมกับผลการประเมินความเสี่ยงและความล่อแหลมของ

พื้นที่ รวมทั้งการวางแนว ทางการปฏิบัติการให้พร้อมเผชิญสาธารณภัยและดาเนินการฝึกซ้อมตาม

แผนที่กำหนดอย่างสม่ำเสมอเป็นประจำเพื่อให้เกิดความพร้อมในทุกด้านและทุกภาคส่วนในเขตพื้นที่

องค์การบริหารส่วนตำบลธารโต 

 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 

๑. การป้องกันและลดผลกระทบ  

๑.๑ การวิเคราะห์ความเสี่ยงภัย 

- ประเมินความเสี่ยงภัยและความส่อแหลมในเซตพื้นที่ โดยพิจารณาจาก

ข้อมูลสถิตกิารเกิดภัยและจากการ วิเคราะห์ขอ้มูลสภาพแวดล้อมต่าง ๆ 

- จัดทำแผนที่เสี่ยงภัยแยกตามประเภทภัย 

๑ . ๒  ก า ร เ ต ร ี ย ม ก า ร ด ้ า น

ฐานข้อมูลและระบบ สารสนเทศ 

- จัดทำฐานข้อมูลเพื่อสนับสนุนการบริหารจัดการสาธารณภัย 

-พัฒนาระบบเชื ่อมโยงข้อมูลด้านสาธารณภัยระหว่างหน่วยงานให้มี

ประสิทธิภาพและสามารถไข้งานได้ ร่วมกัน 

-กระจายข้อมูลด้านสาธารณภัยไปยังหน่วยงานที่มหีน้าที่ปฏิบัติการ 

๑.๓ การส่งเสริมให้ความรู้และ

สร้างความ ตระหนักด้านการ

ป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 

- สนับสนุนให้สื่อประชาสัมพันธ์ให้มบีทบาทในการ รณรงค์ประชาสัมพันธ์

เพื่อปลูกฝังจิตสำนึกด้านความ ปลอดภัยอย่างต่อเนื่อง 

-  เผยแพร่และเสริมสร้างความรู้ความเข้าใจแก่ ประชาชนเกี่ยวกับความ

ปลอดภัยในชีวติประจำวัน 

- พัฒนารูปแบบและเนื้อหาการรณรงค์ประชาสัมพันธ์ ให้ ชัดเจนเข้าใจ

ง่าย เหมาะสม เข้าถึงกลุ่มเป้าหมาย แต่ละกลุ่ม และเป็นที่น่าสนใจ 

- ส่งเสริมและสนับสนุนให้องค์กรเครือข่ายในการ ป้องกัน และบรรเทาสา

ธารณภัยทุกภาคส่วนทั้งภาครัฐ ภาค เอกชน และอาสาสมัครต่าง ๆ มี

ส่วนร่วมในการ รณรงค์ในเรื่องความปลอดภัยอย่างต่อเนื่อง 

๑.๔ การเตรียมการป้องกันด้าน

โครงสร ้างและ เคร ื ่องหมาย

สัญญาณเตือนภัย 

- จัดหาพืน้ที่รองรับน้ำและกักเก็บน้ำ 

- สร้างอาคารหรือสถานที่เพื่อเป็นสถานที่หลบภัย สำหรับพื้นที่ที่การหนี

ภัยทำได้ยาก หรอืไม่มีพืน้ที่หลบภัยที่เหมาะสม 

- ก่อสร้าง/ปรับปรุงเส้นทางเพื่อการส่งกำลังบำรุง หรอื เส้นทางไปสถานที่

หลบภัยใหใ้ช้การได้ 

 



-๖- 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 

๒. การเตรียมความพร้อม 

๒.๑ ด้านการจัด

ระบบปฏิบัติการฉุกเฉิน 

- จัดทำคู่มือและจัดทำแผนปฏิบัติการฉุกเฉินและแผน สำรองของหน่วยงาน และมี

การฝึกซ้อมแผน 

- จัดเตรียมระบบการตดิต่อสื่อสารหลักและสื่อสารสาร สำรอง 

- กำหนดแนวทางการประชาสัมพันธ์ข่าวสารแก่ ประชาชน และเจ้าหนา้ที่ 

- จัดเตรียมระบบการแจ้งเตือนภัยและส่งสัญญาณ เตือนภัยให้ประชาชนและ

เจ้าหนา้ที่ได้รับทราบล่วงหนา้ 

-จัดเตรียมเส้นทางอพยพและจัดเตรียมสถานที่ ปลอดภัยสำหรับคนและสัตว์เลีย้ง 

-กำหนดมาตรการรักษาความปลอดภัย ความสงบ เรียบร้อย รวมทั้งการควบคุม 

การจราจรและการ สัญจรภายในเขตพืน้ที่ 

- จัดระบบการดูแลสิ่งของบริจาคและการสงเคราะห์ ผูป้ระสบภัย 

- จัดทำบัญชีรายช่ือคนที่ตอ้งช่วยเหลอืเป็นกรณีพิเศษ 

๒.๒ ด้านบุคลากร -จัดเตรียมเจ้าหน้าที่ที ่รับผิดชอบงานป้องกันและ บรรเทาสาธารณภัย และ

กำหนดวิธีการปฏิบัติตาม หนา้ที่และ ขั้นตอนต่างๆ วางระบบการพัฒนาศักยภาพ

และการฝึกอบรม บุคลากร ด้านการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย  

- จัดทำบัญชีผู้เชี ่ยวชาญเฉพาะด้านต่าง ๆ หรือ เจ้าหน้าที่จากหน่วยงานและ

องค์กรที่เกี่ยวขอ้ง  

- การเสริมสร้างศักยภาพชุมชนด้านการป้องกันและ บรรเทาสาธารณภัย โดย

การฝกึอบรมประชาชน 

๒.๓ ด ้านเคร ื ่องจ ักรกล 

ยานพาหนะ วัสดุ อุปกรณ์ 

เคร ื ่องม ือเคร ื ่องใช ้ และ

พลังงาน 

- จัดเตรียมเครื่องจักรกลยานพาหนะ เครื่องมือ วัสดุอุปกรณ์ที่จำเป็นให้พร้อมใช้

งานได้ทันที 

- จัดทำบัญชีเครื่องจักรกล ยานพาหนะเครื่องมือ วัสดุ อุปกรณ์ของหน่วยงาน 

ภาคีเครือข่ายทุกภาคส่วน 

- พัฒนาเครื่องจักรกล เครื่องมือ วัสดุอุปกรณ์ด้าน สาธารณภัยให้ทันสมัย 

- จัดหาเครื่องมือและอุปกรณ์ที่จะเป็นพืน้ฐานสำหรับชุมชน 

- จัดเตรียมระบบเตือนภัย 

- จัดหาน้ำมันเชื้อเพลิงสำรอง/แหล่งพลังงานสำรอง 

๒.๔ ด ้านการเตร ี ยมรับ

สถานการณ์ 

-จัดประชุมหน่วยงานที่เกี่ยวข้องกับการป้องกันและ บรรเทาสาธารณภัย เข่น 

สถานพยาบาล ไฟฟ้า ประปา ผู้นำชุมชน ฯลฯ 

-มอบหมายภารกิจความรับผิดชอบให้แก่หน่วยงานนั้น  

-กำหนดผู้ประสานงานที่สามารถติดต่อได้ตลอดเวลา ของหน่วยงาน 

 



-๗- 

การปฏิบัติในภาวะฉุกเฉิน  

วัตถุประสงค์ 

๑. เพื่อดำเนินการระงับภัยที่เกิดขึ้นให้ยุติลงโดยเร็ว หรือลดความรุนแรงของภัยที่

เกิดขึ้น โดยการประสานความร่วมมอืจากทุกภาคส่วน 

๒. เพื่อรักษาชีวติทรัพย์สิน และสภาวะแวดล้อมที่ได้รับผลกระทบจากการเกิดภัยพิบัติ 

หลักการปฏิบัติ 

คณะกรรมการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยหมู่บ้าน/ขุมชน กองอำนวยการ

ป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย องค์การบริหารส่วนตำบลธารโต หรือกองอำนวยการป้องกันและ

บรรเทาสาธารณภัย อำเภอธารโต และหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง ดำเนินการตามขึ้นตอนและวิธีปฏิบัติ 

ดังนี้ 

๑. กรณีเมื่อเกิดสาธารณภัย ระดับหมู่บ้าน/ขุมชน 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 

๑. การแจ้งเหตุ ประชาชน / อาสาสมัคร / คณะกรรมการฯ ฝ่ายแจง้ เตือนภัยแจ้ง

เหตุให้ประธานคณะกรรมการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย

หมู่บ้าน / ขุมชนและผู ้อำนวยการท้องถิ่น / ผู ้ที ่ผู ้อำนวยการ

ท้องถิ่น มอบหมายทราบโดยทางวิทยุสื่อสาร/โทรศัพท์สายด่วน  

๐88-7827207 

๒. การระงับเหตุ คณะกรรมการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย หมู่บ้าน/ ขุมชน/ 

อปพร. อาสาสมัคร ต่างๆ เข้าระงับเหตุ ตามแผนป้องกันและ

บรรเทาสาธารณภัยขุมชน 

๓. การประสานหน่วยงานต่าง ๆ -กรณีผูบ้าดเจ็บให้ประสานสถานพยาบาลในพืน้ที่ / ข้างเคียง 

-โทรศัพท์สายด่วน ๐88-7827207 

-กรณีเกินศักยภาพของหมู่บ้าน/ขุมชนในการระงับภัย ให้ประธาน

คณะกรรมการป้องกันและบรรเทาสา ธารณภัย หมู่บ้าน / ขุมชน 

รายงานต่อผู้อำนวยการ ท้องถิ่น เพื่อขอความช่วยเหลอื 

 

๒. กรณีสาธารณภัยรุนแรงเกินกว่าระดับหมู่บ้าน / ชุมชน จะควบคุมได้ 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 

๑. การจัดตัง้ศูนย์อำนวยการเฉพาะกิจฯ ผูอ้ำนวยการท้องถิ่นออกคำสั่งตัง้ศูนย์อานวยการ เฉพาะกิจ 

๒. การเฝา้ระวัง ตดิตาม และรับแจ้งเหตุ 

๒๔ ช่ัวโมง 

จัดเวรเฝา้ระวังติดตามสถานการณ์ 

 

 



-๘- 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 

๓. แจง้ข่าวเตือนภัย -แจ้งผูป้ระสานงานของหน่วยงานที่เกี่ยวข้องทราบ 

-แจ้งผ่านทางสื่อต่าง ๆ 

-ออกประชาสัมพันธ์เสียงตามสาย 

๔. การระงับเหตุ -ผู ้อำนวยการท้องถิ ่นเข ้าพื ้นที ่ และตั ้งศ ูนย์บ ัญชาการ 

เหตุการณ์ในที่เกิดเหตุ เพื่อเป็นจุดสั่งการ พร้อมจัด บุคลากร 

เครื่องมือ เครื่องใช้ อุปกรณ์ และ ยานพาหนะในการระงับเหตุ 

๕. การช่วยเหลอืผูป้ระสบภัย -ปฏิบัติการด้นหา และช่วยเหลอืผูป้ระสบภัย 

-ปฐมพยาบาลผูป้ระสบภัยที่เจ็บป่วยเพื่อส่งไปรักษา 

ตัวในโรงพยาบาลต่อไป 

-จัดหาปัจจัยสีใ่ห้แก่ผูป้ระสบภัย 

-ให้การสงเคราะห์ผูป้ระสบภัย 

๖. การรายงานสถานการณ์ จัดเตรียมเจา้หนา้ที่เพื่อรายงานสถานการณ์ใหก้องอำนวยการ

ป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยอำเภอ และจังหวัดทราบ 

จนกระทั่งสถานการณ์ภัยสิน้สุด 

๗. การประสานงานกับหน่วยงานต่าง ๆ กรณีต้องขอรับการสนับสนุนจากกองอำนวยการ ป้องกันและ

บรรเทาสาธารณภัย อปท. ข้างเคียง / ส่วนราชการ ต่าง ๆ ใน

พืน้ที่ / องค์กรสาธารณกุศล ภาคเอกชน หรอื กองอำนวยการ

ป้องกันและบรรเทา สาธารณภัยระดับเหนอืขึน้ไป  

-โทรศัพท์สายด่วน ๐88-7827207 

๘. การอพยพ เมื่อสถานการณ์เลวร้ายและจำเป็นต้องอพยพ ให้ ดำเนินการ

อพยพเคลื่อนย้ายอย่างเป็นระบบ 

 

๓. กรณีสาธารณภัยรุนแรงเกินกว่าระดับท้องถิ่นจะควบคุมได้ 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 

การส่งต่อการควบคุมสถานการณ์ กรณีสถานการณ์รุนแรงเกินกว่าศักยภาพของทอ้งถิ่นจะรับ

สถานการณ์ได้ ให้รายงานต่อผูอ้ำนวยการอำเภอเพื่อส่งมอบ

การควบคุมสถานการณ์ต่อไป 
 

การอพยพ 

วัตถุประสงค์ เพื่อเป็นการรักษาความปลอดภัยในชีวติและทรัพย์สินของประชาชนและ 

ของรัฐ และสามารถดำเนินการอพยพเคลื่อนย้ายใหเ้ป็นไปอย่างมีระบบ สามารถระงับการแตกตื่น 
 



-๙- 

เสียขวัญของประชาชนไปสู่ สถานที่ปลอดภัยได้อย่างมีประสิทธิภาพ และเพื่อเป็นการเคลื่อนย้าย

ส่วนราชการมาอยู่ในเซตปลอดภัยและ สามารถใหก้ารบริการประชาชนได้ หลักการปฏิบัติ 

๑. การเตรียมการอพยพ 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 

๑. จัดทำแผนอพยพในพื ้นที ่ เส ี ่ยงจาก      

สาธารณภัย 

ประชุมผูท้ี่เกี่ยวขอ้ง 

๒. เตรียมการเกี่ยวกับการอพยพ ประชุมและสำรวจสถานที่ 

-สถานที่ปลอดภัยสาหรับการอพยพประชาชนและสัตว์เลี้ยง 

-เส้นทางหลัก และสำรองสำหรับอพยพ 

-ป้ายแสดงสัญญาณเตือนภัย ป้ายบอกเส้นทางอพยพทั้ง เส้นทาง

หลักและเส้นทางรอง 

-จัดเตรียมเครื่องมอื อุปกรณ์ ยานพาหนะ ที่จำเป็นต่อการอพยพ 

-จัดลำดับความสำคัญซองการอพยพ โดยจัดแบ่ง ประเภท ซอง

บุคคลตามลำดับความสำคัญเร่งด่วน  

-กำหนดจุดนัดหมายประจำชุมชนและพืน้ที่รองรับการอพยพ 

-จัดทำคู่มือการอพยพจากสาธารณภัยที่สัน้ ง่ายต่อการทำความ

เข้าใจ ให้ประชาชนได้ศึกษา 

๓. จัดเตรียมสรรพกาลังหน่วยปฏิบัติการ

ฉุกเฉิน หรอืหน่วยอพยพ 

ทบทวนและฝกึซ้อมแผนอย่างส่ำเสมอ 

๔. จัดประชุมหรืออบรมให้ความรู้ในการ

ช่วยเหลอื ตัวเองเมื่ออยู่ในภาวะฉุกเฉิน 

ประชุมหรอืฝกึเกอบรม 

๕. ทบทวนและฝึกซ้อมแผนระบบเตือนภัย

และ แผนอพยพประเมินเพื่อให้สามารถ

ประยุกต์ใช้ ต่อไป 

ฝกึซ้อมแผนทั้งแบบปฏิบัติการบนโต๊ะ และแบบ ปฏิบัติการจริง 

๖. ตรวจสอบการทางานระบบสื่อสาร -ติดต่อกับผูม้ี'วิทยุสื่อสาร / หรอืผูม้ีโทรศัพท์มอืถือเพื่อเชา้ร่วมใน

การแจ้งเตอืนภัย 

-ฝกึซ้อมแผนอพยพ 

๗. แจ้งประซาชนที่อาศัยและทางานใน

พืน้ที่ เสี่ยงภัย ว่ามีความเสี่ยงต่อภัย

ประเภทใด ในหมบี้าน/ชุมชน เซ่น อุทกภัย 

อัคคีภัย วาตภัย 

การประชุมหมู่บ้าน/ชุมชน 

 



-๑๐- 

๒. การจัดระเบียบสถานที่อพยพและการรักษาความปลอดภัย 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
๑. การจัดเตรียม

สถานที่ปลอดภัย 

-จัดเตรียมพื้นที่ให้เหมาะสมกับจำนวนผูอ้พยพ และ สัตว์เลี้ยง 

-จัดเตรียมและดูแลความสะอาดของหอ้งน้ำ อาหาร น้ำดื่ม และสิ่งแวดล้อม ใหถู้กสุขลักษณะ 

-จัดเตรียมระบบสาธารณูปโภคพืน้ฐาน 

-จัดระเบียบพืน้ที่อพยพ โดยแบ่งพืน้ที่ใหเ้ป็นสัดส่วนเป็นกลุ่มครอบครัวหรอืกลุ่มชุมชน 

-จัดทำแบบฟอร์มลงทะเบียนผู้อพยพ เพื่อเป็นการตรวจสอบจำนวนผู้อพยพ 

-จัดหาสถานที่ปลอดภัยแห่งอื่นไว้รองรับในกรณีพืน้ที่ ไม่เพียงพอ 

๒ .  ก า ร ร ั ก ษ า

ความปลอดภัย 

จัดระเบียบเวรยามทั้งในสถานที่อพยพ และบ้านเรือน ของผู้อพยพ 

 

๓. การดำเนินการอพยพขณะเกิดภัย 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 

๑. เรียกประชุมกองอำนวยการบีองกันและบรรเทา สา

ธารณภัยหมู่บ้าน / ชุมชน เมื่อได้รับข้อมูล แจ้งเตือน

จากอำเภอ / หมู่บ้าน / ข้อมูลเครื่อง จัดปริมาณน้าฝน  

เรียกประชุมกองอำนวยการป้องกันและบรรเทา    

สาธารณภัย องค์การบริหารส่วนตำบลธารโต 

๒. เตรียมความพร้อม / เตรียมพร้อมระบบเตือน ภัย

ทั้งหมด (สัญญาณเตือนภัยวิทยุสื่อสาร โทรศัพท์มือถือ 

หรอืระบบเตือนภัยที่มอียู่ใน ท้องถิ่น) 

เตรียมและตรวจสอบอุปกรณ์ 

๓. ตดิตามสถานการณ์จากทางราชการ สื่อมวลชน และ

อาสาสมัครเตือนภัย 

สั ่งการในระหว่างการประชุมกองอำนวยการ

ป้องกัน และบรรเทาสาธารณภัยองค์การบริหาร

ส่วนตำบลธารโต 

๔. ตรวจสอบข้อมูลที่จำเป็นในพื้นที่ที่ประสบภัย -บัญชรีายชื่อผูอ้พยพ 

-บัญชจีำนวนและชนิดของสัตว์เลีย้งที่จะอพยพ  

-ยานพาหนะ 

-อาหารที่สำรองไว้สาหรับคนและสัตว์เลีย้ง ๕. ตรวจสอบระบบเครือข่ายการเตือนภัย ตรวจสอบสัญญาณวิทยุสื่อสาร 

๖. จัดเตรียมสถานที่ปลอดภัยรองรับผู้อพยพและสัตว์

เลี้ยง 

ประสานกับผู้ดูแลสถานที่ 

 

 

 

 



-๑๑- 
 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
เมื่อสถานการณ์เลวร้ายและจำเป็นต้องอพยพ 

๑. ออกประกาศเตอืนภัยเพื่ออพยพ ฝ่ายเฝ้าระวังและแจ้งเตือนภัยและฝ่ายสื ่อสารของ 

คณะกรรมการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย หมู่บ้าน / 

ชุมชน ออกประกาศเตือนภัยเพื่ออพยพให้ สัญญาณ

เตือนภัยและประกาศอพยพ เข่น เสียงตาม สาย วทิยุ หอ

กระจายข่าว โทรโข่ง นกหวีด หรือ สัญญาณเสียง /

สัญลักษณ์ต่าง ๆ ที่กำหนดให้เป็น สัญญาณเตือนภัย 

ประจำชุมชน / หมู่บ้าน ๒. ส่งฝ่ายอพยพไปยังจุดนัดหมาย / จุดรวมพล เพื่อรับผู้

อพยพหรอืตามบ้านที่มผีูป้่วย คนชรา เด็ก และสัตว์เลีย้ง 

สั่งการในระหว่างการประชุมกองอำนวยการบ้องกัน และ

บรรเทาสาธารณภัย 

๓. การดูแลความปลอดภัยบ้านเรือนผู้อพยพ จัดเวรออกตรวจตราความเรยีบร้อยในพื้นที่ประสบภัย 

 

๔. การดำเนินการอพยพเมื่อภัยสิ้นสุด 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 

๑. ตรวจสอบพืน้ที่ประสบภัย สำรวจความเสียหายซองพื้นที่ประสบภัย รวมทั้ง 

บ้านเรือนของผู้เสียหาย 

๒. ตรวจสอบสภาพถนนที่ใช้เป็นเส้นทางอพยพ ตรวจสอบสภาพถนนและยานพาหนะ 

๓. แจ้งแนวทางการอพยพกลับใหป้ระชาชนได้ รับทราบ ประชุมผูเ้กี่ยวข้อง 

๔. ตรวจสอบความพร้อมของประชาชนในการอพยพกลับ จัดการประชุมที่สถานที่ที่ผู้อพยพพักอาศัย 

๔. ดำเนินการอพยพประชาชนกลับบ้านเรือน ชีแ้จงในที่ประชุมและดาเนินการอพยพประชาชนกลับ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



-๑๒- 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(รวม  ๔  ขั้นตอน ปฏิบัติทันทีที่ได้รับแจง้เหตุ) 

 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนการดำเนินงาน 
ด้านการช่วยเหลือเหตุสาธารณภัยกรณีฉุกเฉิน 

รับแจ้ง 
(๑  นาที) 

จัดเจ้าหน้าที่ออกปฏิบัติงานทันที 
(๑  นาที) 

ดำเนินการจนเสร็จสิ้นภารกจิ 
(๖๐  นาที) 

รายงานเหตุด่วนสาธารณภัย 
(๕ นาที) 

รายงาน
ผู้บังคับบัญชา 



-๑๓- 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(รวม  ๖  ขัน้ตอน  ๑๘๐  นาที หรอื  ๓ ช่ัวโมง) 

 

ขั้นตอนการดำเนินงาน 
ด้านการสนับสนุนน้ำอุปโภค-บริโภค 

รับแจ้ง/หนังสือ (๑  นาที) 

เสนอ หัวหน้าสำนักงานปลัด อบต.  
(๕ นาที) 

เสนอปลัด  อบต. (๑๐  นาที) 

ผู้บริหารพิจารณา (๑๕  นาที) 

ดำเนินการ (๑๔๐ นาที) 

เสร็จสิ้นภารกิจ 

รายงานผลการ
ปฏิบัติ 



 

-๑๔- 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(รวม  ๓  ขั้นตอน  ๑๕๐  นาที หรอื  ๒  ช่ัวโมง  ๓๐  นาที) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
พนักงานขับรถบรรทุกน้ำกรณีส่งน้ำอุปโภค-บริโภค 

รับคำสั่งผู้บังคับบัญชา (๑ นาที) 

ดำเนินการ 
(๑๕๐ นาที) 

เสร็จสิ้นภารกิจ 

รายงานผู้บังคับบัญชา 
(๙ นาที) 



 

-๑๕- 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(รวม  ๓  ขั้นตอน  ปฏิบัติทันทีที่ได้รับคำสั่งจากผูบ้ังคับบัญชา) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รับคำสั่งผู้บังคับบัญชา 
(๑  นาที) 

ออกปฏิบัติงานทันที 
(๑ นาที) 

ดำเนินการจนเสร็จสิ้นภารกจิ 
(๕-๙๐ นาที) 

รายงาน
ผู้บังคับบัญชา 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
พนักงานขับรถบรรทุกน้ำเอนกประสงค์ 



 

 

-๑๖- 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(รวม  ๔  ขั้นตอน  ปฏิบัติทันทีที่ได้รับคำสั่งจากศูนย์สั่งการ) 

 

 

 

 

 

 

 

 

รับคำสั่งจากศูนย์ส่ังการ 
(๑  นาที) 

ออกปฏิบัติงานทันที 
(๑-๑๘๐ นาที) 

เสร็จสิ้นภารกิจ 

รายงานศูนย์ส่ังการ 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
หน่วยปฏิบัติงานระบบการแพทย์ฉุกเฉิน 

คีย์ข้อมูลในระบบ  ITEMS 



 

 

-๑๗- 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(รวม  ๑๒  ขั้นตอน  ระยะเวลาดำเนินการ ๙๐ วัน นับแต่วันที่เกิดสาธารณภัย) 

 

รับเรื่องร้องทุกข์ 

เสนอหัวหน้าสำนักปลัด  (๕  นาที) 

เสนอปลัด อบต. (๑๐ นาที) 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
การช่วยเหลือเยียวยาผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน 

ผู้บริหารพิจารณา  (๑๕  นาที) 

ประชุม คกก.พิจารณาให้ความช่วยเหลือ 
(๖๐ นาที) 

สรุปผลการพิจารณาให้ความช่วยเหลือ 
(๖๐  นาที) 

เสนอผู้บริหารพิจารณา 
(๑๕  นาที) 

เสนอกองคลังเพื่อตั้งฎีกาเบิกจ่าย 
(๑๕ นาที) 

สำรวจความเสียหายร่วมกับกองช่าง 
(๑๒๐ นาที) 

แจ้ง คกก.ตรวจสอบข้อเท็จจริง 
(๑๐ นาที) 

แจ้งผู้ประสบภัย 
(๑๕  นาที) 

รายการช่วยเหลืออำเภอเทพา 



 

 

-๑๘- 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(รวม  ๓  ขั้นตอน  กรณีเกิดเหตุในพืน้ที่รับผดิชอบ,    ๕  ขั้นตอน กรณีเกิดเหตุนอกพืน้ที่) 

 

 

รับแจ้งเหตุ (๑  นาที) 

จัดเจ้าหน้าที่ออกปฏิบัติงานทันที 
หลังได้รับอนุมัติ จากผู้บังคับบัญชา 

(๑  นาที) 
 

เสร็จสิ้นภารกิจเจ้าหน้าที่กลบัท่ีปกติ 
(๕  นาที) 

ขั้นตอนการปฏิบัติงานการระงับเหตุอัคคีภัย 

สำรวจความเสียหาย 
(เหตุเกิดนอกพื้นที่ อบต.) 

Z 

รายงานด่วนเหตุสาธารณภัย 
(เหตุเกิดนอกพื้นที่ อบต.) 

รายงาน
ผู้บังคับบัญชา

เบื้องต้น  
(๑  นาที) 



 

-๑๙- 

 

7. กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

(1) พระราชบัญญัติสภาตำบลและองค์การบริหารส่วนตำบล พ.ศ. ๒๕๓๗ และที่แก้ไข

เพิ่มเติม 

(2) พระราชบัญญัติป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย พ.ศ. ๒๕๕๐  

(3) พระราชบัญญัติกำหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอำนาจให้แก่องค์กรปกครองส่วน

ท้องถิ่น พ.ศ. 2542 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาคผนวก



 

-๒๑- 

แบบรายงานเหตุด่วนสาธารณภัย 

ความเร่งด่วน ด่วนที่สุด  

ที ่ ยล ๗4201/ วันที ่ เดือน             พ.ศ. 

จาก นายกองค์การบริหารส่วนตำบลธารโต 

ถึง นายอำเภอธารโต

....................................................................................................................................................... 

๑. ชนิดของภัย  □อุทกภัย  □วาตภัย □ภัยแล้ง  □อัคคีภัย  □ไฟป่า  □อากาศหนาว  

□ แผ่นดินไหวและอาคารถล่ม □สารเคมีและวัตถุอันตราย □อุบัติเหตุ □ทุ่นระเบิดกับระเบิด  

□การบ้องกันและระงับภัยทางอากาศ □ การก่อวินาศกรรม  

□การอพยพประชาชนและส่วนราชการ □ อื่นๆ  

๒. ความรุนแรงของภัย   □ เล็กน้อย □ บ้านกลาง    □ รุนแรง 

๓. ช่วงเวลาที่เกิดภัย เริ่มต้นเมื่อ วันที่....เดือน ................... พ.ศ. .............. เวลา .................. น. 

  สิน้สุดเมื่อ วันที่....เดือน ................... พ.ศ. ..............เวลา .................. น. 

๔. สถานที่เกิดภัย เลขที่... .หมู่ที.่.....ตำบลธารโต อำเภอธารโต  จังหวัดยะลา 

๕. ราษฎรที่ประสบภัย 

๕.๑ ราษฎรได้รับความเดือดร้อน..........คน ................. ครัวเรือน 

๕.๒ บาดเจ็บ ..... ....................คน   ๕.๓ เสียชีวติ....................คน 

๕.๔ สูญหาย ..... ....................คน   ๕.๕ อพยพไปยังทีป่ลอดภยั..........คน.............ครัวเรือน 

๖.ความเสียหายเบือ้งตน้ 

๖.๑ อาคารสิ่งปลูกสร้าง/บ้านเรอืน.........แห่ง  ๖.๒ พืน้ที่และทรัพย์สินทางการเกษตร.......ไร่ 

๖.๓ สิ่งสาธารณประโยชน์(เซ่น ถนน ฝาย สะพาน ฯลฯ) ....................แห่ง 

๖.๔ ประมาณการความเสียหายในเบือ้งตน้ .................... บาท 

๖.๕ อื่นๆ (ระบุ)  ................................................. ....................หน่วย 

๗. การบรรเทาภัยในเบือ้งต้น องค์การบริหารส่วนตำบลธารโตไดด้ำเนนิการตรวจสอบความ

เสียหาย ในเบือ้งตน้แล้ว.........................................................................................................  

๘. เครื่องมือ/อุปกรณ์ที่ใช ้รถดับเพลิง.....คัน  รถบรรทุกน้ำ.....คัน รถกู้ภัย.....คัน รถกู้ชีพ.....คัน 

รถบรรทุก.....คัน  เรือ.....ลำ   เครื่องสูบน้ำ.....เครื่อง   เครื่องมืออื่นๆ..... 

๙. การดำเนินงานของส่วนราชการ อาสาสมัคร มูลนิธิในพืน้ที่ ...........................  

□ ส่วนราชการอื่น(ซื่อ) .......................................  □ ภาคเอกชน(ซื่อ) ...................  

(ลงซื่อ) .............................. ผูร้ายงาน 

( ............................. ) 

        ตำแหน่ง นายกองค์การบริหารส่วนตำบลธารโต 



 

-๒๒- 

คำขอหนังสือรับรองกรณีผู้ประสบภัย หรอืเจ้าของ หรอืผู้ครอบครองทรัพย์สิน 

ร้องขอหลักฐานเพื่อรับการสงเคราะห์ หรือบริการอื่นใด 

 

เขียนที.่............................................ 

วันที.่........เดือน.............พ.ศ. .......... 

ข้อ ๑ ข้าพเจ้า........................................................อายุ.............ปี สัญชาติ....................... 

อยู่บ้านเลขที.่...............ตรอก/ซอย..............ถนน..........ตำบล/แขวง......................อำเภอ....ธารโต....

จังหวัด......ยะลา........หมายเลขโทรศัพท์....................................................................... 

ในฐานะ  ผูป้ระสบภัย  เจ้าของทรัพย์สิน  ผูค้รอบครองทรัพย์สิน 

  ทายาทโดยธรรมของผู้ประสบภัย/เจ้าของทรัพย์สิน/ผู้ครอบครองทรัพย์สิน ซื่อ............... 

  ผูร้ับมอบอำนาจของผูป้ระสบภัย/เจ้าของทรัพย์สิน/ผูค้รอบครองทรัพย์สิน ซื่อ................ 

ได้รับผลกระทบจากเหตุการณ์...........................................................(ระบุประเภทของสาธารณภัย) 

เมื่อวันที่............เดือน.....................พ.ศ. .........เวลา................น .(ที่เกิดสาธารณภัย) ได้รับความ

เสียหายดังนี้ 

(๑)......................................................................................................................... 

(๒)........................................................................................................................ 

(๓)......................................................................................................................... 

 ข้อ ๒ ข้าพเจ้าขอยื่นคำขอต่อขอให้ออกหนังสือรับรองไวเ้ป็นหลักฐานเพื่อ.......................... 

....................................................................................................................................................... 

โดยได้แนบเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณา ปรากฏดังนี ้(ใส่เครื่องหมาย ✓หนา้ข้อความ) 

 ๑. หลักฐานแสดงสถานภาพความเป็นบุคคลธรรมดา หรือนิตบิุคคล 

 บุคคลธรรมดา 

 สำเนาบัตรประชาชนหรือสำเนาทะเบียนบ้าน หรอืเอกสารอื่นใดที่ทางราชการออกให้ 

 สำเนาทะเบียนพาณิชย์ (ถ้ามี) 

 อื่นๆ  

 นิตบิุคคล 

 สำเนาหนังสิรับรองนิติบุคคล 

 สำเนาหนังสอืบริคณห์สนธิ (ถ้ามี) 

 สำเนาวัตถุประสงค์ของหา้งหุน้ส่วน (ถ้ามี) 

 อื่นๆ .......................................................... 



 

-๒๓- 

 

 ๒. หลักฐานเอกสารแสดงสิทธิ 

 ๓. หนังสือมอบอำนาจ (ถ้ามี)  

 ๔. เอกสารการสอบสวนพยาน (ถ้ามี) 

 ๕. อื่นๆ ............................................. 

    รวม.........................................ฉบับ 

ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อความดังกล่าวข้างต้นเป็นความจรงิทุกประการ 

 

(ลงซื่อ) ...................................... ผูย้ื่นคำขอ 

( ........................................ ) 

คำเตือน ผูใ้ดแจ้งความอันเป็นเท็จ แก่เจ้าพนักงานมคีวามผิดตราประมวลกฎหมายอาญา มาตรา 

๑๓๗ มาตรา ๒๖๗ และ มาตรา ๒๖๘ 

หมายเหตุ ในกรณีผู้ประสบภัย หรอืเจ้าของทรัพย์สิน หรอืผูค้รอบครองทรัพย์สิน ถึงแก่ความตาย 

หรอืไม่สามารถยื่นคำขอได้ ด้วยตนเอง ให้ทายาทโดยธรรม 

ผูจ้ัดการมรดก หรอืผู้รับมอบอำนาจของผูน้ั้น แล้วแต่กรณีเป็นผูย้ื่นคำขอ พรอ้มแสดง

หลักฐานการเป็นทายาท ผู้จัดการมรดก และการมอบอำนาจดังกล่าวด้วย 

 

 

สำหรับเจ้าหน้าที่ 

ตรวจสอบแล้วครบถ้วนถูกต้อง 

 

(ลงซื่อ)...............................................ผูต้รวจสอบ 

         (.............................................) 

 

(ลงซื่อ)...............................................ผูร้ับรอง 

         (.............................................) 

 

(ลงซื่อ)...............................................ผูร้ับรอง 

         (.............................................) 

 

 

 



 

-๒๔- 

 

 

 

 

เลขที ่ / ที่ทำการองค์การบริหารส่วนตำบลธารโต 

อำเภอธารโต จังหวัดยะลา ๙5150 

 

หนังสือรับรองผู้ประสบภัยประเภทบุคคลธรรมดา 

 

หนังสือฉบับนีใ้ห้ไว้เพื่อรับรองว่า............................................เกิดวันที.่...................... 

เลขประจำตัวประซาซน/หนังสอืเดินทางเลขที่................................................................................... 

ที่อยู่ที่ประสบภัย บ้านเลขที่..........หมู่ที.่.........ถนน.............ตำบลธารโต อำเภอธารโต จังหวัดยะลา 

รหัสไปรษณีย์   ๙5150  โทรศัพท์......................................................ที่อยู่ตามทะเบียนบ้านหรอืที่

อยู่ที่ตดิต่อได้ บ้านเลขที่................หมู่ที.่..................ถนน........................ตำบลธารโต อำเภอธารโต 

จังหวัดยะลา รหัสไปรษณีย์   ๙5150   โทรศัพท์........................................................................... 

เป็นผู้ประสบภัยหรอืได้รับผลกระทบจากเหตุการณ์..........................................................................

(ระบุประเภทของสาธารณภัยและสถานที่เกิดภัย) เมื่อวันที่............................................................... 

ความเสียหายของผู้ประสบภัย ตามบัญชีความเสียหายแนบท้ายหนังสือรับรองของผู้ประสบภัย

ประเภทบุคคลธรรมดาฉบับนี้ 

ผู้ประสบภัยมีสิทธิที่จะได้รับการสงเคราะห์และฟื้นฟูจากหน่วยงานของทางราชการ

ด้านใด ด้านหนึ่งหรือหลายด้านตามเงื ่อนไข หลักเกณฑ์ และแนวทางที่หน่วยงานนั ้นกำหนด 

รายละเอียดตารางแสดง สิทธิ ที่จะได้จากทางราชการปรากฏตามแนบท้ายนี้ 

ให้ ณ วันที่               เดือน                 พ.ศ. 

 

 

(........................................................................) 

นายกองค์การบริหารส่วนตำบลธารโต 


